Arbeta med fragehantering
AOB




Fraga

Box

Fraga ar en kommentarstyp som skapas av
anvandare pa handling eller fristdende utan plats.

Ny kommentar

Typ Fraga

Kanal Projektering
Status * ". Ny
Ansvarig * ‘

Amne * ‘

Deadline ‘ .

Beslut - fyll i nér frgan stiings ‘

Status ‘Ny' sker per automatik
Ansvarig anvandare eller grupp

Kortfattat amne

Datum nar svar senast behovs
Beslut fylls iav valfrimen kontrolleras av

projekteringsledare vid stangning
Fraga fran anvandargrupp/disciplin

Mer utforlig beskrivning vid behov

Meddela/notifiera anvandare vid behov

Bifoga fil fran mappstruktur (Box), dator eller skarmklipp
vid behov

Status "Aktiv’ nar fraga mottagits och pabérjats av ansvarig

Status 'Beslutad’ nar fraga stangs till beslutslogg av projekteringsledare

Fraga fran * ‘4\.’jj n
Beskrivning ]
L )
Meddela @
# Bifoga fil~
Oppna —
i - Ny Status ‘Ny' sker per automatik
B0 Ay
i - Kndckfraga Status 'Knackfraga’ for att sarskilia dessa
- Besvarad Status '‘Besvarad’ nar fraga besvarats av ansvarig
Stingda —
i - Beslutad
e

Status 'Stangd’ nar ovrig fraga stangs av projekteringsledare
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Skapa fraga
Box

For att skapa fraga pa ritning:

« Ga till 'Alla filer’ och 6ppna handling samt klicka pa
’Ny kommentar’(1) samt valj ’Fraga’(2)

» Markera med verktyg (3) och fyll i information (4)
samt klicka pa ’Spara’(5)

« Det gar att lagga till text till moln (6)

Notera att nar en fraga stélls pa en specifik disciplins
handling kan den tilldelas valfri anvandare t.ex. en
fraga pa arkitektens handling kan tilldelas
brandkonsulten.
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Beskrivning
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Skapa fraga

Box

For att skapa fraga fristaende:

« Gatill’Alla kommentarer’ och klicka pa ’Ny’(1) samt
valj ’Fraga’(2)

« Fyll i information (3) samt klicka pa ’Spara’(4)
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Skapa fraga
Box

2 AL

For att skapa fraga i 3D-vy:

« Gatill 'Platser’ och klicka pa ’Lagg till ‘T@
kommentar’(1) samt valj ’Fraga’(2) @«»
@&

 Fyll i information (3) samt klicka pa ’Spara’(4)

Notera att kommentarer endast kan skapas i 3D-vyn i
'Platser’.
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Tilldelad fraga

Box

For att hitta tilldelade fragor:
« Gatill ’Min inbox’(1) eller ’"Gruppinbox’(1)

<o [

[m]m]
00 A Hem
Dashboard
O ~ My Kommentarer (o]
Platser £ Alla kommentarer 131

~ [ Sparade filter
‘]_hl > & Mina filter

> [ 01 BE Peab Projekteringsledning

30

{3 Forfallna deadlines 1
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Las fraga

Box

o " . g . . 2 DALUX
Fragor kan lasas i filtreringsbar listvy. B e

O ~ My Kommentarer
Platser P Alla kommentarer

For att skapa filter:

~ [ Sparade filter

@ vy (S skiva

Alla kommentarer

Peab Bygg demoprojekt v

(1) Linnéa Lepists

> [ Mina filter +
]
« Sortera, gruppera samt filtrera efter behov t.ex | =™ Skl N . oo ey T
] g p p " - £ :f::::::mws e 9 Friga 01 BE Peab Platsledning Aktiv Fabrikat pd TM och TT? 20jun 2022,12:08
H J T J 1 t' | I ’ F 2 J f H It ) St t ) 1 t' " [ s Friga 01 BE Peab Platsledning Aktiv Utred nivaskilinader 21 0kt 2022, 08:10
fl It re ra y p ( ) I ra g a 3 I re ra a u s I “‘;f:’:’ > @ Granskningspaket e Friga 01 BE Peab Platsledning Ny Placering handfat 28jun2022,16:34
b . ) ) ] L) L] L) - e Fraga 01 BE Peab Platsledning Ny Hojder armaturer Stammer dessa.. 28 jun 2022,16:31
Aktiv’ och ’Ny’ samt gruppera ’Ansvarig grupp’(1) odid A
> l" Versionsset ® 127 Friga 01 BE Peab Projekteringsledning Ny Byta placering av skip i korridor 18 apr 2023, 14:54
. . _ ® 108 Fraga 01 BE Peab Projekteringsledning Aktiv Stammer bifogad handling? 8 feb 2023, 1100
FOr att spara filter: i o
" ® % Fraga 02 Byggherre Ny Skolklocka Underlag typavs_ 10 okt 2022, 16:08
" W Malendv ® 65 Friga 02 Byggherre Ny Beslut om boendedel Bifogat komplett . 1jul 2022,08:58
 Klicka pa ’de tre punkterna’(2) och ’Spara e "
3y ® 126 Fréga 03 Projektor A - Arkitekt Ny Behdver se dver u-varde pa fonster 18 apr 2023, 14:52
s o m ( 3 ) ® 125 Friga 03 Projektor A - Arkitekt Ny Rumsnumveri ing Sedverochdndr  5apr2023,1825
e N7 Friga 03 Projektor A - Arkitekt A-40-1-09-111 pdf Ny Stammer plushtjd? 21 mar 2023, 09:31
y y T "y e M4 Friga 03 Projektdr A - Arkitekt Ny Titta pd bifogad handling 13 mar 2023,14:10
[ A g N ( 4 ) h IJ S p ( 5 ) @ 109 Friga 03 Projektdr A - Arkitekt A401-09132pdf Ny Fel riktning pilar 8 feb 2023,10:58
n e a m n 0 C V a a ra I S 0 m e 102 Friga 03 Projektdr A - Arkitekt Ny Ratt bréstning? 23 jan 2023,1018
S " Feeetage ® 101 Friga 03 Projextor A - Arkitekt A401-09110pdf Ny Se bver om detta B rtt ritning? 23/an 2023,1007
personligt filter eller for aktuella anvandargrupper . T T e o B
1 2 9 ’ ° Friga 03 Projekir A - Arkitekt A40109122pdf Ny Stammer placering? 14 n0v2022,1571
O C h kI I C ka. pa S p a ra ( 6 ) . ® 89 Friga 03 Projektor A - Arkitekt Ny Rumsforteckning saknas 19 okt 2022, 1348
E] ® 87 Fréga 03 Projextor A - Arkitekt Ny Status uppdatering rumsbesksivning 19 0k1 2022, 0923
uuuuu
N J H ’
Notera att filter hamnar under ’Sparade filter’(7) samt ‘
<) <o [

att anvandare &ven kan spara filter for de g

anvandargrupper de ar gruppadministrator i for att N —
dela filter med andra. ~ 6

oo
00 A Hem
Dashboard

O v My Kommentarer

Platser

£ Alla kommentarer

131

T

Field

~ [ Sparade filter
~ [ Mina filter

M Fréga - Stangda

BB Fraga - Oppna
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Las fraga

Box

Fragor kan lasas per handling.

For att se fragor per handling:

« Oppna en handling och bocka for
’Kommentarslista’(1) eller val inne i en kommentar
klicka pa ’pil bakat’(2)

Notera att samtliga kommentarer syns i

kommentarslistan per handling och inte endast fragor.
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Skapad av

Tilldelad till

Skapad

Hojder dorr och trapp #1::

@ Linnéa Lepisto, 9 Maj 2023

A% 03 Projekidr A - Arkitekt
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Behandla fraga

Box

Anvandare behandlar tilldelade fragor och andrar
status till ’Aktiv’ nar fraga mottagits och pabdrjats
samt 'Besvarad’ nar fraga besvaras.

For att svara pa fraga:

« Oppna fraga och ’Skriv ett nytt meddelande’(1)
samt klicka pa ’Spara’(2)

For att andra status pa fraga:

« Oppna fraga och andra status (3) samt klicka pa
'Spara’(4)

¢ G

Vagmarkering saknas #s

Beskrivning...

Skapad av (@ Linnéa Lepists, 14 Dec 2022
Tilldelad till 22,03 Projektor A - Arkitekt

Deadline

Visa mer >

(e Lankiil) (@) (@ 1)

[

Skriv ett nytt meddelande

Version 2

o Linnéa Lepistd for 23 minuter sedan

Ansvarig grupp uppdaterad fran Projekteringsledare till 03 Projektdr A - Arkitekt

Ansvarig uppdaterad fran Linnéa Lepisto till ingen

@ Linnéa Lepistd 7or 25 minuter sedan
Ansvarig grupp uppdaterad fran 03 Projektor A - Arkitekt till Projekteringsledare
Ansvarig installd pa Linnéa Lepistd
Fraga fran instélld pa 01 BE Peab Projekteringsledning

Tillagda mottagare av notifikationer: Linnéa Lepistd

@ Linnéa Lepistd 7or 5 manader sedan
Skapad

Ansvarig grupp installd pa 03 Projektor A - Arkitekt

(e Lankiil) (@) (@ 1)

UPPDATERA

Aktiv
I Knackfraga
I Besvarad
STANG
| Beslutad
| stangd

apistd, 14 Dec 2022

dor A - Arkitekt

De

Visa mer >

o’

Skriv ett nytt meddelande

Version 2

@ Linnéa Lepistd for 20 minuter sedan

Ansvarig grupp uppdaterad fran Projekteringsledare till 03 Projektor A - Arkitekt

Ansvarig uppdaterad fran Linnéa Lepisto till ingen

@ Linnéa Lepistd for 22 minuter sedan
Ansvarig grupp uppdaterad fran 03 Projektor A - Arkitekt till Projekteringsledare
Ansvarig installd pa Linnéa Lepisté
Fraga fran instélld pa 01 BE Peab Projekteringsledning

Tillagda mottagare av notifikationer: Linnéa Lepistd

@ Linnéa Lepistd for 5 méanader sedan
Skapad

Ansvarig grupp installd pa 03 Projektor A - Arkitekt
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Behandla fraga

Box

< LAKIV v (o ankil) (8) (@1)

< (o ancun)| gl (o 1)
Vagmarkering saknas # Vagmarkering saknas #: d é
« Oppna fraga och andra ’Tilldelad til’(1) samt

klicka pa ’Spara’(2)

For att skicka vidare fraga:

Skapad av o Linnéa Lepistd, 14 Dec 2022 Skapad av @ Linnéa Lepistd, 14 Dec 2022
. . r . . Tilldelad till 03 Projektar A - Arkitekt X I Tilldelad till 22 03 Projektar A - Arkitekt
For att notifiera anvandare genom meddela: q | | B e
Deadline Deadline

» Klicka pa ’6gonsymbolen’(3) e 5

°| Skriv ett nytt meddelande | °| Skriv ett nytt meddelande

For att lanka till andra fragor eller andra typer av s,m eyt
kommentarer: =

Version 2

Version 2 (1) Linnéa Lepists justn

. e} y 1] ™ y Linnéa Lepisté {671 minut sedan Status uppdaterad fran Besvarad till Kndckfraga
« Klicka pa ’Lank till’'(4) °

Status uppdaterad fran Besvarad till Aktiv
o @ Linnéa Lepistd for 2 timmar sedan

@ Linnéa Lepistd for 39 minuter sedan Status uppdaterad fran Aktiv till Besvarad

For att lasa eller fylla i mer information pa fragan: © timés i 24 i

@ Linnéa Lepistd for 1 timme sedan Status uppdaterad fran Besvarad till Aktiv

- o
° KII C ka pa !Visa m e r.! (5) Ansvarig grupp uppdaterad fran Projekteringsledare till 03 Projektér A - Arkitekt o Linnéa Lepistd for 2 timmar sedan

Ansvarig uppdaterad fran Linnéa Lepistd till ingen
Status uppdaterad fran Ny till Besvarad

@ Linnéa Lepists for 1 timme sedan

@ Linnéa Lepistd for 2 timmar sedan
Ansvarig grupp uppdaterad fran 03 Projektor A - Arkitekt till Projekteringsledare

Ansvarig grupp uppdaterad fran Projekteringsledare till 03 Projektor A - Arkitekt
Ansvarig installd pa Linnéa Lepista
Ansvarig uppdaterad fran Linnéa Lepistd till ingen
Fraga fran installd pa 01 BE Peab Projekteringsledning

Tillagda mottagare av notifikationer: Linnéa Lepistd ° Linnéa Lepisté for 3 timmar sedan

Ansvarig grupp uppdaterad fran 03 Projektor A - Arkitekt till Projekteringsledare
@ Linnéa Lepistd 61 5 méanader sedan 99rupp upp ) j o

Ansvarig instélld pa Linnéa Lepistd
Skapad ° o P

Fraga fran installd pa 01 BE Peab Projekteringsledning

Ansvarig grupp instélld pa 03 Projektdr A - Arkitekt Tillagda mottagare av notifikationer: Linnéa Lepistd

(™) Linnéa Lepists ior 5 manader sedan
_
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Behandla fraga

Box

Projekteringsledare stanger fragor genom att
kontrollera/fylla i beslut och andra status till '‘Beslutad’
nar fraga stangs till beslutslogg eller 'Stangd’ for
ovriga fragor.

For att kontrollera/fylla i beslut:

« Oppna fraga och kontrollera/fyll i ‘Beslut’(1) samt
klicka pa ’Spara’(2)

For att andra status pa fraga:

« Oppna fraga och andra status (3) samt klicka pa
'Spara’(4)

Notera att endast projekteringsledare stanger fragor
och att beslut da kontrolleras eller vid avsaknad fylls i.

Pl Besvarad (& Lanktill) (©) (@ 1)

Vagmarkering saknas #s

Beskrivning...

Skapad av (D Linnéa Lepists, 14 Dec 2022
Tilldelad till 22, 03 Projektdr A - Arkitekt
Deadline

Visa mer

B I Kndckfraga

s | Beslutad

L N——

Visa mer >

°| Skriv ett nytt meddelande |

desIut - fyll i nér fraganss...

Fraga frén 01 BE Peab Projekteringsledning

@‘ Skriv ett nytt meddelande |

Spara | Avbryt
2

Version 2

@ Linnéa Lepistd just nu
Status uppdaterad fran Aktiv till Besvarad

@ Linnéa Lepistd for 2 minuter sedan
Status uppdaterad fran Besvarad till Aktiv

@ Linnéa Lepistd 7or 42 minuter sedan
Status uppdaterad fran Ny till Besvarad

@ Linnéa Lepists or 1 timme sedan
Ansvarig grupp uppdaterad fran Projekteringsledare till 03 Projektr A - Arkitekt

Ansvarig uppdaterad fran Linnéa Lepistd till ingen

o Linnéa Lepistd for 1 timme sedan
Ansvaria

Linndaterad fran 12 Praiektéc & - Arkitekt 1ill Praiekterinasledare

Version 2

@ Linnéa Lepists just nu

° Linnéa Lepistd fir 44 minuter sedan

@ Linnéa Lepistd for 47 minuter sedan

@ Linnéa Lepistd for 5 ménader sedan

(& Lanktil) (2) (@1)

UPPDATERA

Aktiv

STANG

shistd, 14 Dec 2022
| stangd
vuoruyeKfor A - Arkitekt

Status uppdaterad fran Ny till Besvarad

Ansvarig grupp uppdaterad fran Projekteringsledare till 03 Projektor A - Arkitekt

Ansvarig uppdaterad fran Linnéa Lepisto till ingen

Ansvarig grupp uppdaterad fran 03 Projektor A - Arkitekt till Projekteringsledare
Ansvarig instdlld pa Linnéa Lepisté
Fraga fran instélld pa 01 BE Peab Projekteringsledning

Tillagda mottagare av notifikationer: Linnéa Lepista

Skapad

Ansvarig grupp installd pa 03 Projektdr A - Arkitekt
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