1. Inloggning och atkomst
Hur far jag tillgang till systemet?
e For attlogga in i Synergi Life anvands webbgranssnittet. Inloggning sker enligt
anvandarguide som finns pa Peab.se - dar samtliga steg for atkomst till systemet
beskrivs.

2. Registrering av drenden
Vilka uppgifter ar obligatoriska vid registrering av ett arende?
e Foljande uppgifter maste anges vid registrering av ett drende:
- Datum och tid
- Plats for handelsen
- Arendebeskrivning
- Rapporterande enhet

e Observera! "Datum och tid”, ”Plats for handelsen” samt "Rapporterande enhet” fylls i
automatiskt nar ett nytt arende skapas.

Vilka uppgifter ar inte obligatoriska?
e Arendekategori och atgarder &r frivilliga falt. Dessa kan fyllas i vid behov, men det &r inte
ett krav for att kunna registrera arendet.

Vad ska en drendebeskrivning innehalla?
e Arendebeskrivningen ska kortfattat och sakligt beskriva vad som har intraffat eller
observerats. Inga personnamn eller andra uppgifter som kan identifiera enskilda
individer ska anges.

Hur manga drendekategorier ska véljas?
e Endasten drendekategori ska valjas per arende. Kategorin ska vara den som ar relevant
for handelsen, exempelvis Halsa och sdkerhet eller Miljo.

3. Atgarder

Var kan jag se atgarder som har tilldelats mig?
o Tilldelade atgarder visas i webbgranssnittet. Dessa finns langst ned pa startsidan under
rubriken ”Atgarder som jag har tilldelats”.

4. Installningar i Anvandarprofil

Hur dandrar jag min enhet i anvandarprofilen?
For att andra enheti anvandarprofilen:
1. Gatill startsidan och klicka pa menyfliken uppe till hoger.



2. Valj Anvandarprofil.
3. Leta upp faltet Enhet.
4. VAlj ny enhetvia rullistan eller sok fram aktuell projektnamn-/nummer.

5. Hjalpfunktioner i systemet
Vad innebér fragetecknen vid respektive falt?

e Fragetecknen vid varje falt innehaller hjalpinformation. Genom att klicka p4 ett
fragetecken visas vagledande text som beskriver faltets syfte och hur det ska anvandas.



