
Ladda ner handlingar



Ladda ner

För att ladda ner handlingar från ’Box’ och ’Filer’:

• Gå in i aktuell mapp och markera de handlingar 
som ska laddas ner (1)

• För att markera fler handlingar, håll in Ctrl + klicka 
för att markera enstaka handlingar eller Shift + 
klicka för att markera fler på en gång i listan

• Klicka på ’Mer’(2) och välj ’Ladda ner’(3)
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Ladda ner

En dialogruta dyker upp om nerladdningen:

• Vid behov bocka för ’Inkludera excelark med 
metadata’(1)

• Klicka på ’Ladda ner’(2)

Filerna packas ihop som en zip-fil och när den är 
nerladdad dyker en ny dialogruta upp som säger att 
zip-filen är klar för att sparas:

• Klicka på ’Öppna’(3)

• Välj vart filen ska sparas och klicka på ’Spara’(4)
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